
Aide-mémoire – Guide de classification uniforme 

 Papier Informatique 
0 ORGANISMES EXTÉRIEURS 0ORGANISMES  EXT       
001 Organismes internationaux 001org_inter 
010 Organismes gouvernementaux 010org_gouv 
011 Gouvernements étrangers 011org_etran 
012 Gouvernement du Canada 012gouv_can 
013 Gouvernements provinciaux 013gouv_prov 
014 Gouvernement du Québec 014gouv_que 
015 Villes et municipalités 015villes 
020 Université du Québec 020uq 
021 UQ – Vocation générale 021uqax 
022 UQ – Vocation spécialisée 022xxxxx 
030 Organismes d’enseignement (autres) 030org_ens 
031 Universités 031univ 
032 Cégeps et collèges 032cegeps 
035 Commissions scolaires 035comm_scol 
036 Écoles 036ecoles 
040 Organismes de recherche 040org_rech 
041 Organismes de recherche internationaux 041org_rech_int 
042 Organismes de recherche fédéraux 042org_rech_can 
043 Organismes de recherche provinciaux 043org_rech_pro 
044 Organismes de recherche québécois 044org_rech_que 
045 Organismes de recherche universitaires 045org_rech_univ 
046 Organismes de recherche privés 046org_rech_priv 
050 Organismes sociaux et de santé 050org_sante 
060 Organismes privés 060org_prive 
061 Associations professionnelles 061asso_prof 
062 Compagnies 062compagnies 
063 Fondations 063fondations 
1 GESTION ADMINISTRATIVE 1ADMINISTRATION 
101 Historique 101historique 
102 Mission, buts, objectifs 102mission 
103 Documents constitutifs 103doc_const 
110 Planification et développement 110planif 
111 Développement réseau 111devel_uq 
112 Développement institutionnel 112devel_ets 
113 Développement d’un service 113devel_ser 
114 Rapports d’étude 114rapp_etude 
115 FDÉTS - Fonds de développement ÉTS 115fdets 
120 Structure administrative 120struc_adm 
121 Structure du réseau 121struc_uq 
122 Structure institutionnelle 122struc_ets 
123 Délégations de pouvoir 123deleg 
130 Réglementation 130regl 
131 Règlements réseau 131regl_uq 
132 Règlements de l’ÉTS 132regl_ets 
133 Politiques réseau 133pol_uq 
134 Politiques ÉTS 134pol_ets 
140 Comités décisionnels 140comites_adm 
141 Conseil d’administration 141ca 
142 Comité exécutif 142ex 
143 Commission des études 143ce 
145 Comité de direction 145cd 
150 Régie interne 150regie 
151 Correspondance générale 151corresp 
152 Rapports administratifs 152rapp_adm 
153 Statistiques administratives 153stat_adm 
155 Réunions de service 155reunions 
160 Affaires juridiques 160aff_jur 
161 Lois 161lois 
162 Décrets gouvernementaux 162decrets 
163 Propriété intellectuelle 163pi 
164 Avis juridiques 164avis_jur 
165 Jurisprudence 165jurisprud 
166 Actions juridiques 166action_jur 
170 Assurances 170assurances 
171 Réclamations 171reclam 
180 Ententes et contrats 180ententes_contr 
2 GESTION DES RESSOURCES HUMAINES 2RESS HUMAINES 
201 Politiques et procédures 201pol_rh 
202 Planification des ressources 202planif_rh 
203 Inventaire des effectifs 203effectifs 
204 Dotation 204dotation 
205 Personnes ressources 205pers_ress 
206 Affichage des postes 206affichages 
207 Concours 207concours 
208 Contrats d’engagement 208engagem 
209 Dossiers du personnel 209doss_pers 
210 Gestion des postes 210gest_poste 
211 Catégories de personnel 211categ_pers 
212 Équité  salariale 212equite 
213 Évaluation des postes 213evalu_poste 
214 Accès à l’égalité en emploi 214egal_emploi 
215 Fonctions et tâches 215fonct_taches 
216 Passage à la classe 1 216classe_1 
217 Évaluation des personnels 217evalu_pers 
218 Qualifications 218qualif 
220 Mouvements du personnel 220mouv_pers 
221 Programmes de mobilité 221mobilite 
222 Prêts de service 222prets_serv 
223 Affectations temporaires 223affec_temp 
225 Abolition de postes 225aboli_poste 
226 Départs 226departs 
227 Sécurité d’emploi 227secur_emploi 
230 Conditions de travail 230cond_trav 
231 Organisation du travail 231org_trav 
233 Contrats à forfait 233contrats_forf 
235 Horaires de travail 235horaires 
236 Temps supplémentaire 236temps_supp 
237 Mesures volontaires 237mesures_vol 
238 Absences 238absences 
239 Vacances 239vacances 
240 Rémunération 240remun 
241 Politiques gouvernementales 241pol_gouv 
242 Subventions 242subv_rh 
243 Assurance emploi 243ass_emploi 
244 Rémunération équité 244remun_equite 
245 Politiques de rémunération 245pol_remun 
246 Traitements 246trait 
247 Modifications salariales 247modif_sal 
248 Feuilles de temps 248feuil_temps 
249 Traitement de la paie 249trait_paie 
250 Avantages sociaux 250av_sociaux 
251 Assurances collectives 251ass_coll 
252 Régimes de retraite 252retraite 
253 Régime de retraite UQ 253rruq 
254 Reer collectif 254reer 
255 Congés 255conges 
256 Congés sans traitement 256conges_sans 
257 Congés différés ou anticipés 257conges_diff 
258 Congés de maternité ou parentaux 258conges_mater 
260 Dévelop. des ressources humaines 260devel_rh 
261 Accueil du personnel 261accueil 
262 Programme d’aide aux employés 262pae 
263 Expertises 263expertises 
264 Services à la collectivité 264serv_coll 
265 Perfectionnement du personnel 265perf_pers 
266 Activités professionnelles 266activ_prof 
267 Activités sociales 267activ_soci 
268 Transport et voyage 268voyage 

 Papier Informatique 
270 Santé et sécurité 270sante_secur 
271 Accidents du travail 271csst 
272 Vêtements et équipements 272vetements 
280 Relations de travail 280rel_trav 
281 Droit du travail 281droit_trav 
282 Jurisprudence arbitrale 282juris_abrtit 
283 Litiges 283litiges 
284 Harcèlement 284harcement 
285 Syndicats et associations 285xxxxx 
286 Négociations 286nego 
288 Conventions collectives 288conv_coll 
290 Affaires syndicales 290aff-syndic 
291 Obligations et devoirs 291oblig_dev 
292 Libérations syndicales 292libera_syndic 
293 Documents transmis 293docum_syndic 
294 Comité des relations de travail 294crt 
295 Mesures disciplinaires 295mes_disci 
296 Plaintes et griefs 296plantes_griefs 
299 Conflits de travail 299conflits 
3 GESTION DES RESSOURCES FINANCIÈRES 3RESS FINANCES 
301 Financement universitaire 301finan_uni 
302 Déclaration de clientèle 302decla_client 
303 Évaluation des coûts 303eval_cout 
310 Planification financière 310planif_fin 
320 Subventions 320subv 
321 Subventions gouvernementales 321subv_gouv 
322 Subventions Université du Québec 322subv_uq 
325 Subventions de fonctionnement 325subv_fonct 
327 Subventions d’investissement 327subv_inves 
330 Budgets 330budg_ets 
332 Budgets des services 332budg_services 
335 Fonds de fonc. sans restriction 335fds_1 
336 Fonds de fonct. avec restriction 336fds_3 
337 Fonds d’investissement 337fds_2 
338 Fonds de souscription 338fds_4 
340 Comptabilité 340compt 
341 Subventions de recherche 341subv_rech 
342 Comptes à recevoir 342cpte_recev 
343 Comptes à payer 343cpte_payer 
344 Approvisionnements 344appro 
345 Paie 345paie 
346 Comptes étudiants 346cpte_etud 
350 Opérations bancaires 350opera_banc 
351 Banques et caisses 351banqu 
352 Marges de crédit 352marge_credit 
353 Placements 353placements 
355 Cartes de crédit 355cartes_credit 
360 Vérifications internes 360verif_int 
361 Procédures internes 361proc_verif 
362 Comité de vérification 362comite_verif 
363 Rapports et études de vérification  363rapp_verif 
370 Vérifications externes 370verif_ext 
371 Rapports financiers 371rapp_fin 
372 États financiers 372etats_fin 
380 Impôts et taxes 380impot_tax 
381 Organisme de charité 381charite 
382 Impositions fédérales 382impot_can 
383 Impositions provinciales 383impot_que 
384 Impositions municipales 384impot_mun 
4 GESTION DES RESSOURCES MOB ET IMMOB 4RESS MOB IMMOB 
401 Planification physique 401plani_phy 
402 Propriétés de l’ÉTS 402prop_ets 
404 Normes et critères 404normes 
405 Construction et aménagement 405const 
410 Gestion des locaux 410ges_loc 
411 Inventaire des locaux 411inven_loc 
412 Identification des locaux 412iden_loc 
413 Catégories de locaux 413cate_loc 
414 Réservation de locaux 414reserv_loc 
415 Location de locaux 415loca_loc 
416 Locations – Court terme 416loca_court 
417 Locations – Long terme 417loca_long 
418 Locations – Résidences  418loca_residences 
419 Locations commerciales 419loca_comm 
420 Services alimentaires 420serv_alim 
421 Cafétéria 421cafeteria 
422 Restaurant universitaire 422restaurant 
423 Traiteurs 423traiteur 
425 Bar 425bar 
430 Stationnements 430stationn 
431 Stationnements intérieurs 431stationn_int 
432 Stationnements extérieurs 432stationn_ext 
440 Mobilier et équipements 440mob_equip 
441 Planification des besoins 441planif_equip 
442 Inventaires des mobiliers 442inven_mob 
443 Équipements des services 443equip_services 
444 Équipements des laboratoires 444equip_labo 
445 Prêts d’équipement 445pret_equip 
447 Disposition d’équipements 447dispo_equip 
450 Entretien technique des immeubles 450ent_tech 
451 Énergie 451energie 
452 Entretien préventif 452ent_preven 
455 Entretien des systèmes 455ent_syst 
456 Services de soutien 456soutien 
460 Entretien général des immeubles 460ent_gen 
462 Entretien des terrains 462ent_terrains 
464 Entretien ménager 464ent_menag 
465 Gestion des déchets 465dechets 
466 Développement durable 466devel_durable 
470 Systèmes de télécommunication 470syst_telecom 
471 Câblage des systèmes 471cables 
472 Réseau de voix UQ 472voix_uq 
473 Système téléphonique 473syst_tel 
474 Téléphones publics 474tel_pub 
475 Cellulaires et autres appareils mobiles 475cell_mobile 
480 Services à la communauté 480serv_commu 
483 Reprographie et papeterie 483reprog 
484 Audiovisuel 484audiov 
485 Courrier et services postaux 485courrier 
486 Réception des marchandises 486recep_march 
487 Véhicules 487vehicules 
488 Buanderie 488buanderie 
490 Sécurité 490securite 
491 Normes de sécurité 491normes_secur 
492 Mesures d’urgence 492mesures_urgen 
493 Prévention des incendies 493incendie 
494 Systèmes de surveillance 494syst_surv 
495 Contrôle des accès 495acces 
496 Gardiennage 496gardien 
498 Premiers soins 498premiers_soins 
499 Environnement 499environ 
5 ENSEIGNEMENT 5ENSEIGNEMENT 
501 Philosophie de l’enseignement 501philo_ens 
502 Prix d’excellence enseignement et recherche 502prix_ens_rech 
503 Performance des établissements 503perfo_etablis 
504 Enseignement et génie 504ens_genie 
505 Ententes générales 505ententes_ens 
510 Structures organisationnelles 510struc_ens 
511 Direction des affaires académiques 511daa 
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512 Décanats 512xxxxx 
514 Départements et enseignements généraux 514xxxxx 
515 Écoles et centres 515xxxxx 
516 Bureau du registraire 516regis 
520 Comités de l’enseignement 520comites_ens 
521 Comités de la DER 521xxxxx 
522 Comités des décanats 522xxxxx 
523 Comités des programmes 523xxxxx 
524 Comités des départ. et  des ens. généraux 524xxxxx 
525 Comités des écoles et des centres 525xxxxx 
530 Programmes d’enseignement 530prog_ens 
533 Accréditation des programmes 533accredit_prog 
535 Programmes de 1er cycle 535prog_1e 
536 Programmes de 2e cycle 536prog_2e 
537 Programmes de 3e cycle 537prog_3e 
538 Programmes spéciaux 538prog_spe 
540 Organisation de l’enseignement 540org_ens 
541 Annuaire 541annuaire 
542 Calendrier universitaire 542calen_univ 
544 Développement pédagogique 544devel_ped 
545 Cours 545cours 
546 Laboratoires d’enseignement 546labo 
547 Autres activités pédagogiques 547activ_ped 
548 Matériel didactique 548materiel_did 
550 Organisation des sessions 550org_session 
552 Horaire des cours 552horaire 
553 Encadrement professoral 553encad_prof 
560 Évaluation des études 560evalu_etudes 
561 Prix d’excellence aux étudiants 561prix_etud 
562 Concours et examens 562examens 
563 Travaux des étudiants 563travaux 
565 Évaluation des cours 565evalu_cours 
570 Activités internationales 570activ_inter 
571 Missions  571missions 
572 Collaborations scientifiques internationales 572coll_scien 
573 Ententes internationales 573ententes_inter 
574 Activités contractuelles internationales 574activ_contr 
575 Mobilité étudiante 575mob_etudiante 
576 Dossiers des étudiants en mobilité 576etudiants_mob 
580 Perfectionnement 580perfection 
581 Planification des séminaires 581planif_semin 
582 Promotion des séminaires 582promo_semin 
583 Dépliant 583depliant_semin 
584 Séminaires 584seminaires 
585 Sessions privées 585sess_privees 
586 Bilans et rapports 586rapp_perf 
6 RECHERCHE 6RECHERCHE 
601 Éthique et déontologie 601ethique 
603 Développement de la recherche 603dev_rech 
604 Financement de la recherche 604fin_rech 
610 Recherche institutionnelle 610rech_ets 
611 Rapport annuel de la recherche UQ 611rapp_uq 
612 Inventaire et rapport de la recherche ÉTS 612inven_rech 
613 Expertise professorale 613exp_prof 
615 Comités de la recherche 615comites_rech 
620 Programmes de support institutionnel 620psire_gen 
621 Politique de répartition des subventions 621psire_pol 
622 PSIRE – Concours 622psire_concours 
623 FIR Démarrage – Concours 623fir_concours 
625 FODAR – Concours 625fodar_concours 
630 Unités de recherche 630unites_rech 
631 Centres de recherche 631xxxxx 
632 Laboratoires de recherche 632xxxxx 
633 Groupes de recherche 633xxxxx 
634 Équipes de recherche 634xxxxx 
635 Chaires de recherche 635xxxxx 
640 Valorisation et transfert technologique 640valoris 
641 Brevets 641brevets 
642 Licences 642licences 
643 CETT - Centre d’exp. et de transfert techno. 643cett 
644 Activités de promotion 644activ_promo 
645 Entreprises dérivées 645entreprises 
650 Organismes subventionnaires 650org_sub 
651 Organismes internationaux et étrangers 651org_inter 
652 Organismes fédéraux 652org_can 
653 FCI 653fci 
654 CRSNG 654crsng 
655 CNRC 655cnrc 
656 Organismes du Québec 656org_que 
657 FCAR/NATEQ/FQRNT 657fqrnt 
658 Organismes universitaires 658org_univ 
659 Organismes privés 659org_priv 
660 Projets de recherche et de commandites 660projets_rech 
661 Administration générale 661admin_rech 
662 Professeurs chercheurs 662prof_chercheurs 
670 Bourses de recherche 670bourses 
671 Bourses ÉTS 671bourses_ets 
674 Bourses CRSNG 674bourses_crsng 
677 Bourses FCAR/NATEQ/FQRNT 677bourses_fqrnt 
679 Bourses diverses 679bourses_diverses 
680 Activités professionnelles liées à la recherche 680activ_prof 
681 Consultations professionnelles 681consult_prof 
682 Communications scientifiques 682communic_scien 
683 Regroupements professionnels 683regroup_prof 
685 Activités doctorales et post-doctorales 685activ_doctorat 
686 Encadrement professoral 686encadrem_prof 
687 Visites scientifiques 687visites_scien 
7 AFFAIRES ÉTUDIANTES 7AFF ETUDIANTES 
701 Prévisions des clientèles étudiantes 701previ_client 
702 Persévérance des étudiants 702perseverance 
703 Sondages et enquêtes 703sondages 
705 Statistiques relatives aux étudiants 705stat_etud 
710 Recrutement des étudiants 710recrut_etud 
711 Plan d’action 711plan_recrut 
712 Banque d’intervenants 712banque_recrut 
713 Demandes d’information 713demande_info 
714 Matériels promotionnels de recrutement 714materiel_promo_recrut 
715 Activités de recrutement 715activ_recrut 
716 Clientèles cibles 716client_cible 
719 Références thématiques 719references 
720 Gestion de la clientèle étudiante 720gest_client_etud 
721 Admission des étudiants 721admis_etud 
722 Inscription des étudiants 722inscr_etud 
724 Étudiants étrangers 724etud_etran 
725 Dossiers étudiants 725dossier_etud 
727 Évaluation des étudiants 727evalu_etud 
728 Diplômes 728diplomes 
729 Intégration à l’OIQ 729oiq 
730 Comités des affaires académiques 730comites_acad 
731 Plaintes d’étudiants 731plaintes_etud 
732 Cas particuliers 732cas_etud 
734 Comités de révision 734xxxxx 
735 Comité de discipline 735disci 
740 Services aux étudiants 740sae 
741 Accueil des étudiants 741accueil_etud 
742 Soutien aux étudiants 742soutien_etud 
743 Ateliers de formation 743ateliers 
745 Résidences universitaires 745residences 
746 Service de logement 746logements 

 Papier Informatique 
748 Casiers 748casiers 
749 Publications des SAE 749public_sae 
750 Aide financière 750aide_fin 
751 Prêts et bourses 751prets_bourses 
752 Dépannage étudiant 752depannnage 
753 Bourses d’études 753bourses 
760 Organisations étudiantes 760org_etud 
761 Association des étudiants 761aeets 
762 Clubs ou regroupements scientifiques 762xxxxx 
763 Clubs ou regroupements socioculturels 763xxxx 
764 Coop ÉTS 764coop 
765 Publications étudiantes 765public_etud 
766 Mouvements étudiants 766mouv_etud 
767 Concours étudiants 767concours_etud 
768 Animation de la vie étud.et communautaire 768anim_vie 
770 Sports 770sports 
771 Centre sportif 771centre_sport 
772 Inscriptions 772inscript_sport 
773 Comptoir 773comptoir 
774 Sports d’excellence 774 sport_excel 
775 Clubs et ligues intramuros 775intramuro 
776 Activités dirigées 776activ_dirig 
777 Entraînements en salle 777entrain 
778 Consultations spécialisées 778consult_spe 
779 Événements sportifs 779even_sport 
8 ENSEIGNEMENT COOPÉRATIF 8ENSCOOP 
801 Philosophie de l’enseignement coopératif 801philo_enscoop 
802 Expériences universitaires 802exper_univ 
803 Structure de l’enseignement coopératif 803struc_enscoop 
804 Accréditation du système coopératif 804accredit_enscoop 
805 Financement de l’enseignement coopératif 805finan_enscoop 
810 Milieux stages et placement 810milieux 
811 Sollicitation des entreprises 811sollicitation 
812 Activités promotionnelles 812activ_promo 
813 Banque d’entreprises 813banque_entrep 
814 Mentions d’excellence aux entreprises 814mentions_excel 
815 Rapports sur les milieux 815rapp_milieux 
816 Crédits d’impôts aux entreprises 816crédits_impot 
820 Gestion de la clientèle stagiaire 820gest_client_stag 
821 Admission des stagiaires 821admis_stag 
822 Inscriptions des stagiaires 822inscr_stag 
823 Exemptions et substitution 823exempt_subs 
825 Dossiers des stagiaires 825dossier_stag 
827 Orientation des stagiaires 827orientation 
830 Organisation du placement des stagiaires 830org_place_stag 
831 Calendrier des activités 831calen_stages 
832 Conférences informatives 832confe_stages 
834 Placement des stagiaires 834place_stag 
835 Statistiques sur le placement des stagiaires 835stat_stag 
840 Comités de l’enseignement coopératif 840comites_enscoop 
841 Plaintes de stagiaires 841plaintes_stag 
842 Cas particuliers 842cas_stag 
843 Comité d’appel 843appel 
850 Déroulement des stages 850deroul_stages 
851 Statut et obligations  851obligations_stag 
852 Durée et fréquence du stage 852duree_stages 
853 Absence prolongée 853absence_stages 
854 Fin exceptionnelle du stage 854fin_stages 
855 Rémunération des stagiaires 855remun_stag 
860 Encadrement des stages 860encad_stages 
861 Guide du stagiaire 861guide_stag 
862 Visites en entreprises 862visites 
863 Évaluation des stagiaires 863evalu_stag 
865 Évaluation des stages 865evalu_stages 
870 Organisation du placement des finissants 870org_place_finissants 
871 Conférences informatives 871conf_finissants 
872 Dossiers des finissants 872doss_finissants 
873 Banque d’emplois 873banque_emplois 
874 Placement des finissants 874place_finissants 
875 Statistiques sur le placement des finissants 875stat_finissants 
877 Reconnaissance du finissant 877recon_finissants 
880 Services aux diplômés 880sad 
881 Association des diplômés 881reseau 
882 CENTECH 882centech 
9 INFORMATION ET COMMUNICATION 9INFOCOMMUNICATION 
900 Archives 900archives 
901 Formulaires 901formul 
902 Classification des documents 902classific 
903 Calendrier de conservation 903calendrier 
904 Documents semi-actifs 904sa 
905 Archives historiques et documents essentiels 905ah/905ess 
906 Accès aux documents 906acces_doc 
907 Traitement et préservation 907trait_doc/907pres_doc 
908 Dépôts d’archives 908depots 
909 Informatisation des archives 909inform 
910 Bibliothèque 910biblio 
911 Bibliothèques universitaires 911biblio_univ 
912 Fonctionnement général 912Biblio_fonct 
913 Comités et groupes de la bibliothèque 913xxxxx 
914 Développement des ressources 914dev_ress 
915 Acquisition des ressources 915acqui_ress 
916 Traitement des ressources 916trait_ress 
917 Exploitation des ressources 917expl_ress 
918 Licences 918licences 
919 Réseaux documentaires 919reseaux 
920 Informatique 920informatique 
921 Ententes entre universités 921ententes_info 
922 Développement informatique 922devel_info 
923 Systèmes informatiques 923syst_info 
924 Équipements informatiques 924equip_info 
925 Logiciels 925logiciels 
926 Réseaux et télécommunications 926reseau_telecom 
927 Bureautique 927bureautique 
928 Sécurité informatique 928secur_info 
929 WEB 929web 
930 Audiovisuel 930audiovisuel 
931 Équipements audiovisuels 931equip_audio 
932 Productions audiovisuelles 932prod_audio 
940 Graphisme 940graphisme 
941 Identification visuelle 941identi_visu 
942 Productions et concepts 942produc_graph 
950 Communications 950communic 
951 Plan de communication 951plan_communic 
952 Publicité 952publicite 
953 Matériels promotionnels 953materiel_promo 
954 WEB - Édition 954web_edition 
955 Relations de presse 955rel_presse 
956 Services contractuels 956serv_contract 
957 Revue de presse 957revue_presse 
959 Publications 959public 
960 Événements spéciaux 960even_spe 
961 Cérémonies officielles 961ceremonies 
962 Congrès, conférences, colloques 962congres 
963 Expositions, salons, activités scientifiques 963expositions 
964 Activités de bienfaisance 964activ_bienf 
965 Allocutions, discours 965allocutions 
966 Prix et concours 966prix 

Version Mai 2008.  Pour de plus amples informations, veuillez contacter le Service  
des archives au poste téléphonique 7953. 


