
Guide employé
interne
CANDIDATURE EN LIGNE

SYSTÈME  DE  GESTION  DES

CANDIDATURES



PRÉAMBULE
Ce document vise à vous aider pour postuler aux emplois

dédiés à l’interne. Les étapes à suivre pour les aspects suivants

vous seront expliqués.

01 ACCÉDER À LA PAGE CARRIÈRE DE L'ÉTS

Ouvrir l'intranet

Cliquer sur l'onglet « Affichage de postes»

1.

2.
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 Accéder à la page carrière de l'ÉTS                           page 2

Rechercher les offres d'emploi                                   page 3

 Visualiser l'offre d'emploi                                           page 4

Postuler pour l'emploi                                                 page 4

 Créer une alerte emploi                                             page 8

 Consulter votre historique emploi                            page 10

 Particularité:                                                                page 10

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

     employé inscrit sur la liste de disponibilité

 

 Pour toutes questions concernant l’utilisation de ce

système, veuillez communiquer avec Émilie Renck, au

poste 7401.
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02 RECHERCHER LES OFFRES D'EMPLOI

Veuillez indiquer les mots clés correspondant à votre recherche

Rechercher par mots-clés

Rechercher par catégorie d'emploi

Pour une recherche précise:

 

Pour une vue d'ensemble des postes ouverts

2 options possibles:

 

Ensuite cliquer sur « Rechercher »

 Voir l'offre d'emploi

Postuler pour le poste

 Définir une alerte emploi

La liste d'offres d'emploi s'affichera et sur cette page trois (3) actions seront possibles:

1.

2.

3.



ÉCOLE  DE  TECHNOLOGIE
SUPÉRIEURE

PAGE 4

03 VISUALISER L'OFFRE D'EMPLOI

Cliquer sur l'icône «Voir»

La page avecl'ensemble des informations apparaîtra

04 POSTULER POUR L'EMPLOI

Vous pouvez le faire en cliquant sur la ligne rouge « Postuler maintenant » en haut directement

sous le titre du poste (tel qu'indiqué ci-haut)

À la fin complètement de l'affichage (tel qu'indiqué ci-haut)

À partir de la page d'accueil (tel qu'indiqué ici-bas)

Il existe 3 façons de postuler:
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Pour pouvoir postuler, vous devez enregistrer votre courriel et créer un mot de passe. 

Si vous avez déjà postulé à l'interne par le passé et détenez un compte, vous pouvez vous connecter.

1.

2.

Entrer votre adresse courriel ÉTS (etsmtl.ca)

Choisir un mot de passe

Cliquer sur la flèche rouge en bas à droite pour

passer à l'étape suivante

PREMIÈRE INSCRIPTION

 

Cliquer sur « cliquez ici »

CONNEXION À VOTRE COMPTE COMME CANDIDAT

DÉJÀ INSCRIT
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Remplir les informations personnelles

Remplir les informations supplémentaires (cocher la case Employé ÉTS ET indiquer votre numéro de

matricule

Cliquer sur la flèche rouge, en bas à droite, pour passer à l'étape suivante

S'INSCRIRE SUR LE SITE CARRIÈRE - COMPLÉTER LES INFORMATIONS
 

 

NB: Ces informations seront sauvegardées lors d'une prochaine postulation

 

Télécharger votre curriculum vitae

Télécharger des pièces jointes, s'il y a lieu

Répondre aux questions supplémentaires, s'il y a lieu

Cliquer sur la flèche rouge en bas à droite pour passer à l'étape suivante

FINALISER LA SOUMISSION DE LA CANDIDATURE
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Inscrire votre nom à « Signature électronique du candidat » et indiquer la date 

Si vous le désirez, vous pouvez revérifier vos informations en cliquant sur la petite flèche rouge de « Révision

de la candidature ».

Cliquer sur « Soumettre »

SIGNATURE ÉLECTRONIQUE
 

 

VOUS VERREZ UN MESSAGE DE CONFIRMATION DE L'APPLICATION EN CANDIDATURE S'AFFICHER

 

UN MESSAGE VOUS SERA ÉGALEMENT ENVOYÉ PAR COURRIEL (ACCUSÉ DE RÉCEPTION)
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05 CRÉER UNE ALERTE EMPLOI

Accéder à la page carrière -interne

Sélectionner une ou des catégorie(s) d'emploi

Vous devez cocher toutes les catégories qui vous intéressent

Cliquer sur Enregistrer

Ensuite cliquer sur Rechercher et les postes de votre intérêts s'afficheront
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Cliquer sur Enregistrer  sous la cloche

Lorsqu'un poste qui correspond à vos critères est affiché, vous recevrez une notification dans votre

boîte courriel de l'ÉTS (etsmtl.ca) 



À partir de votre compte de page carrière,  cliquer sur l'onglet mes emplois

Vous pourrez y consulter: 

     -Les postes auxquels vous avez postulés

     -Vos demandes provisoires enregistrées

     -Vos alertes d'emploi

    

07

Accéder à la page carrière de l'ÉTS

Cliquer sur « Page de connexion »

Dès votre avis d'inscription sur la liste de disponibilité, nous vous demandons d'aller dans votre

dossier de candidature afin d'y modifier l'adresse courriel y étant rattachée.

 

Pour ce faire vous devez:
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06 CONSULTER VOTRE HISTORIQUE D'EMPLOI

PARTICULARITÉ: EMPLOYÉ INSCRIT SUR LA LISTE
DE DISPONIBILITÉ



Courriel (etsmtl.ca)

Mot de passe

Saisir les informations associées à votre compte

Cliquer sur « Mes Informations »
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Modifier l'adresse courriel etsmtl.ca par votre adresse courriel personnelle

    

Cliquer sur ENREGISTRER

    

N.B: Nous vous recommandons de vous abonner aux alertes d'emploi correspondant à vos critères. Vous recevrez un

courriel d'avis à l'adresse courriel inscrite lorsqu'une offre d'emploi répondant à vos critères sera affichée.

IMPORTANT:  Lorsque vous commencerez un nouveau contrat, il sera important de modifier votre adresse

courriel personnelle par votre adresse courriel etsmtl.ca

BONNE NAVIGATION!

 


