DEPOT ELECTRONIQUE POUR EVALUATION — THESE DE DOCTORAT
PROCEDURE A L'INTENTION DES ETUDIANTS
Tous les étudiants de cycles supérieurs ont accés 8 MonDépAtETS via le portail étudiant MonETS. La

plateforme MonDép6tETS vous permet de déposer, au format PDF, les documents requis pour
I’évaluation de votre these de doctorat :

v' votre thése pour vérification de la mise en page (FORMAT _1)
v' votre thése pour évaluation par le jury (EVALUATION_1)

v" la ou les preuves de soumission d’article(s) (ARTICLE_1)

1 - Vérification de la mise en page

Lorsque vous avez convenu avec votre directeur(trice) de recherche que votre thése est préte (ou tout
prés de I’étre) pour soumission a un jury, vous la ‘déposez’ simplement sur MonDépotETS A titre de
manuscrit pour la vérification de mise en page.

A l'ouverture de I'application, vous verrez le titre de votre mémoire; pour déposer un document, cliquez
sur I'icdne a droite indiquée « Déposez un document ». Cela vous conduira a la page des dépbts.

Pour déposer (téléverser) la thése sur MonDépatETS, il suffit de sélectionner dans le menu déroulant la
catégorie « Vérification de la mise en page » :

Serveur : SDI041688 | BD : dub.etsmtl.ca\dev

Projets / Documents

/o) aF =3

) Gestion des documents
Projets

Nom du projet :
Contactez-nous

Quel type de document voulez-vous téleverser

Veérification de la mise en page
Preuve de soumission darticle

Document pour évaluation

Dépét fina

Ensuite, il faut sélectionner votre thése (en format PDF) sur votre ordinateur a I'aide du bouton

Choisir un fichier| et puis soumettre a I'aide du bouton :

TS
E Serveur : SDI041688 | BIj

Projets

. Gestion des documents
Projets
Nom du projet :
Contactez-nous

Quel type de document voulez-vous téleverser

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

* Les fichiers acceptés sont en format PDF 400Mo max

J Le document soumis apparaitra dans la liste de vos documents, au format
Nom_Prénom_CODEPERMANENT_FORMAT_1, avec la date de soumission.

. L'agente de gestion des études responsable de votre dossier au Bureau des cycles supérieurs
sera automatiquement notifiée par courriel et fera les suivis; il n’est pas nécessaire de la
contacter.

NOTE : Si vous constatez que vous n’avez pas déposé la bonne version de votre
these, vous devez en aviser I'agente par courriel : elle seule peut retirer le document
pour vous permettre d’en déposer une nouvelle version.

. Votre directeur sera informé que la vérification de la mise en page a débuté. Ainsi, le
processus de constitution du jury et d’autorisation de dépot (par le professeur) se fera en
parallele au processus de vérification de la mise en page (par I’étudiant).

. Lorsque I'agente de gestion des études aura effectué une premiéere vérification de la mise en
page, elle vous retournera sur MonDépOtETS une version PDF annotée, avec une note. Vous
recevrez un courriel de notification a chaque fois que I'agente déposera une note ou un
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document a votre intention sur MonDépdtETS. SVP Veuillez vous assurer que votre boite
courriel ne bloque pas les messages provenant de I’adresse « no-reply@etsmtl.ca ».

Vous pourrez consulter la note et télécharger le PDF annoté de votre manuscrit, comme
suit :

Gestion des documents

Nom du projet:

Nom du candidat : . Bontemps Prénom : Roger
Code permanent : BONRO01234567

Ajouter note

Date de
* + | Télécha 4
. Nom du document sation é rger
‘lﬁj Bontemps_Roger BONR01234567_FORMAT_1 2020-12-15 ﬁ
23:15:35

Daigneault_Lise_ NOTES_1

Premiére mise en page.

n 14:34:18
Bonjour, Vious trouver

une vérification, avant de me transmettre votre nouvelle version. Cordialement,

2021-01-14

2 — Dépébt pour évaluation

Une fois que la mise en page est approuvée par I'agente de gestion des études, elle vous en
informera par courriel, avec copie conforme a votre directeur de recherche.

Dés que la mise en page est approuvée, il vous est possible de déposer sur MonDépotETS la
version pour évaluation. Pour déposer la version pour évaluation, veuillez choisir dans le
menu déroulant « Document pour évaluation », puis [Choisir un fichier] et [Soumettre].

Le document déposé paraitra dans la liste de vos documents sous le format
Nom_Prénom_CODEPERMANENT_EVALUATION_1.

NOTE : Si vous constatez que vous n’avez pas déposé la bonne version de votre
these, vous devez en aviser I’agente par courriel : elle seule peut retirer le document
pour vous permettre d’en déposer une nouvelle version.

3 — Preuve de soumission d’article(s) ou de brevet(s)

Une preuve est requise pour autoriser le dép6t d’une thése conventionnelle, et trois au
moins preuves pour une thése par articles.

Vous devez déposer sur MonDépatETS la ou les preuves de soumission d’articles ou de
brevet.

Pour déposer une preuve de soumission d’article, veuillez choisir dans le menu déroulant
« Preuve de soumission d’article », puis [Choisir un fichier] et [Soumettre

NOTE 1 : Le dépét de preuves de soumission d’article ou de brevet peut se faire en tout temps, i.e.
méme avant la vérification de mise en page. Cependant, cela doit étre fait au plus tard avant que
le directeur de recherche ne soumette I'autorisation officielle de dépét.

NOTE 2 : Veuillez s’il-vous-plait ne déposer qu’un seul document (une preuve) par article ou
brevet; si plusieurs documents distincts sont nécessaires pour constituer une preuve pour un
méme article ou brevet, veuillez les combiner en un seul document PDF.

Le document déposé paraitra dans la liste de vos documents sous le format
Nom_Prénom_CODEPERMANENT_ARTICLE_1.

4 - Evaluation de la thése et soutenance

Votre thése sera disponible aux membres du jury une fois les conditions suivantes réunies:

e Votre thése a été déposé sur MonDépotETS (au format EVALAUTION 1).

e La ou les preuve(s) d’article(s) ou de brevet(s) ont été déposées sur MonDépotETS (format

ARTICLE_1).

e L'autorisation officielle de dépot a été soumise par votre directeur ou directrice et a été

approuvée par le doyen des études.

Les membres du comité d’évaluation pourront dés lors télécharger votre these, compléter et soumettre en
ligne la grille d’évaluation, et soumettre leur autorisation a la soutenance.

La suite du processus, i.e. la soutenance, les corrections mineures et le dépét final, se font selon les
procédures classiques. Pour les détails, veuillez consulter le Guide de déroulement des études.
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