
Visionnement des enregistrements des cours
Manuel PANOPTO

Pour visualiser vos enregistrements, allez sur l’adresse internet suivante : 

https://etsvideo.hosted.panopto.com

Pour commencer, il vous faut ouvrir une session avec votre compte

Nom d’utilisateur : votre adresse courriel
Mot de passe : votre mot de passe

Confirmez en cliquant sur Ouvrir une session



Explication du portail de visionnement
Page d’accueil

Mon dossier : Toutes vos vidéos 
seront stockées dans ce dossier ou 
dans les sous-dossiers que vous allez 
créer. 
Il s’agit de votre dossier de travail.

Accueil : Lorsque vous ouvrez votre 
session, c’est la page par défaut qui 
s’affiche. Vous y trouverez vos 
derniers enregistrement récents. 
(Tous dossiers confondus). 
Pour ne pas créer d'ambiguïté, placez 
vous directement dans le menu Mon 
dossier

Get Started with Panopto : Vous y 
trouverez toutes les vidéos 
explicatives (en anglais) sur le 
fonctionnement de Panopto.

Renseignements sur votre compte et 
accès au bouton Déconnexion.Recherche : Si vous 

souhaitez faire une 
recherche précise par 
date, nom de 
l’enregistrement...



Explication du portail de visionnement
Menu : Mon dossier

Tous vos enregistrements effectués grâce à l’outil d’enregistrement vont automatiquement se déposer dans ce dossier. Ce dossier est uniquement accessible par vous.
Vous y trouverez vos enregistrements et vos sous-dossiers si vous en avez créé.

Sous dossier : Vous avez la 
possibilité de créer des sous-dossiers. 
Par exemple : un sous-dossier pour 
une session d’enregistrement précise 
: Session 8.11.2017 - AM

Pour en créer, cliquez sur le bouton 
Ajouter un dossier, entrez son nom 
et validez en appuyant sur Enter

Vos enregistrements : Tous les 
enregistrements vont s’afficher de 
cette façon. En cliquant sur le nom 
que vous lui avez donné, la vidéo sera 
lue dans un nouvel onglet. Pour plus 
d’info, voir la page suivante.

Menu supplémentaire : En 
sélectionnant une vidéo, vous aurez 
accès à des menus supplémentaires 
comme : 
- Suppression (attention, les vidéos 
supprimées ne vont pas dans une 
corbeille, elles sont définitivement 
supprimées
- Déplacer : vous permet de déplacer 
la vidéo dans un sous-dossier
- Partager : vous permet de partager 
une vidéo avec une ou plusieurs 
personnes. Voir la page suivante pour 
plus de détail.



Explication du portail de visionnement
Visionnement d’une vidéo

Cliquez sur le nom de la vidéo que 
vous souhaitez visionner. Un nouvel 
onglet s’ouvre avec la lecture de la 
vidéo.

À la fin de la lecture, fermez l’onglet 
pour revenir à l’onglet de la page 
principale.

Section video 

La vidéo enregistrée s’affiche ici.
Elle peut être passée en mode plein 
écran en cliquant sur le bouton dans 
le haut droit de la vidéo.

Section Contenu 

Si l’enregistrement est fait avec une 
présentation PowerPoint, toutes les 
pages du PowerPoint seront affichées 
ici. En cliquant sur un marqueur, 
l’enregistrement passera directement 
à la partie en question.

Le menu Notes permet d’ajouter des 
commentaires à un temps donné sur 
la vidéo.

Section Présentation et lecture

La présentation s’affiche dans un 
écran et suit le cours de la lecture.

La barre de navigation permet la 
lecture, la mise en pause et la 
progression dans la vidéo grâce au 
cercle vert.

Chaque diapositive de la présentation 
est affichée en bas de page.



Explication du portail de visionnement
Partage d’une vidéo

Le partage d’une vidéo est semblable au principe de partage sur Google Drive.

Allez dans le dossier que vous souhaitez partager. Dans notre exemple, nous allons prendre le 
dossier Session 8.11.2017 - AM
Dans le menu de gauche, cliquez droit sur le dossier et choisir Partager dans le menu

Une nouvelle fenêtre s’ouvre comme ci-dessous

L’invitation se fait grâce au  courriel directement depuis cette interface. Entrez 
l’adresse courriel de la personne avec qui vous souhaitez partager la vidéo et 
appuyez sur Enter au clavier. Valider l’invitation en cliquant ensuite sur le bouton 
Envoyer puis enregistrer les modifications. 

Vous pouvez ajouter plusieurs adresses courriel en une invitation. Les 
destinataires recevront un courriel avec le lien vers la vidéo qu’ils pourront 
visionner depuis leur ordinateur.

Les personnes avec qui vous aurez déjà partagé la vidéo s'afficheront ici.
Vous pouvez arrêter le partage à tout moment en cliquant sur le petit X présent à 
côté de leur adresse courriel.


